
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة الصلاحيات

 جمعية طاقات الشباب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 طاقات الشباب جمعية - لائحة الصلاحيات
 

 

 2 
  

 

 

 

 
 

 
 

 4 ................................................................................................................................................... السياسات العامة واللوائح

 4 ................................................................................................................................................................. الخطط والتقارير

 5 ................................................................................................................ اتفاقيات توريد المشتريات وتوريد الخدمات والمعدات

 5 ............................................................................................ فتح/ إقفال الحسابات المصرفية أو تحريكها والتوقيع على الشيكات

 6 ........................................................................................................................ صول التسويات المالية والتصرف في المواد أو ال 

 6 .................................................................................................................................... تعزيز البنود وإضافتها وإجراء المناقلات

 7 ............................................................................................................................................................... التعيين والاستغناء

 7 ................................................................................................................................................ وتوقيع الجزاءاتتقويم الداء 

 7 ................................................................................................................................................. الترقيات والعلاوات الإضافية

افعات  8 .......................................................................................................................... الخطابات والتصريحات الرسمية والمر



 

 

 

 طاقات الشباب جمعية - لائحة الصلاحيات
 

 

 3 
  

 

 المقدمة

 .طاقات الشباب جمعيةالخاصة بتهدف هذه اللائحة إلى ضبط ما يتعلق بالصلاحيات الإدارية 

 تم تقسيم الصلاحيات إلى المستويات التالية:  يُعِد/ يوص ي/ يوافق/ يعتمد.

التتتتتتوال  حستتتتتت  لاولويتتتتتة هتتتتتتم صتتتتتتلاحية وفا ليلهتتتتتام وفيمتتتتتتا ي تتتتت   تتتتتت   مبستتتتتط  تتتتتت  هتتتتتم مصتتتتتت    متتتتتت  ورتبتتتتت  هتتتتتتذه الصتتتتتلاحيات   تتتتتتى 

 الصلاحيات المبينة:

o  :يقوم صاح  هذه الصلاحية بإ داد الوثائق والمستندات والأوراق الم لوبة.يُعِد 

o :مالإدارةيقتتتوم صتتتاح  هتتتذه الصتتتلاحية ب فتتت  توصتتتيتلم ووبتتتداو رلايتتتلم لتتت  الموضتتتو  الم تتت و  بنتتتاو    تتتى حا تتتة  يوصتتت ي 

 ويقوم ب ف  هذه التوصية إلى الموظف الأ  ى منلم رتبة.

o :يقتتوم صتتاح  هتتذه الصتتلاحية بالموافقتتة لاو  تتدم ا   تتى ال لتت  الم فتتو  إليتتلم والم فتتق بالتوصتتيات و ميتت   يوافتتق

 الأوراق والمستندات اللازمة وذلك بعد م ا علها والتدقيق  ليها إن لزم الأم .

o :و لا  ى الم ات  ل   ملية اتخاذ القت ار بالسستبة للموضتو  الم ت و م بعتد الت  تد صاح  هذه الصلاحية ه يعتمد

 م  استيفاو هافة الإ  اوات اللازمة.
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 السياسات العامة واللوائح  .1

الصلاحيات                                                 

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

 والأدلة التنظيميةإق ار ال يكم التنظيمي 

 وتعديل ا
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي فتح الف و 

 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية تشكيم ال جان المؤقتة وتحديد مكاف ة لا ضائها

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة وتصفيلها جمعيةحم ال

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدي  التنفيذي م اق  حسابات قانونيتعيين 

 

 
 

 الخ ط والتقاري  .2

الصلاحيات                                                 

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدي  التنفيذي مدي و الإدارات الخ ة الاستراتيجية والسنوية

 الموازنة التقدي يتة
إدارة الشؤون 

 الإدارية والمالية
 الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 الميزانية والحسابات الختامية
إدارة الشؤون 

 الإدارية والمالية
 الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدي  التنفيذي مدي و الإدارات التق ي  السنوي 

 المدي  التنفيذي مدي و الإدارات التقاري  الدورية
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 اتفاقيات توريد المشتريات وتوريد الخدمات والمعدات .3

الصلاحيات                                                 

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية خدمات تخض  للش او النثري طل  مواد لاو 

 مدي  إدارة الشؤون الإدارية والمالية الشؤون الإدارية استلام المواد لاو الخدمات الموردة

 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية ( لالف ريال.200الش او المبا   ب قم لاو يساوي )

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي الإدارة المعنية ريال.( لالف 200الش او المبا   ب  ثر م  )

اتفاقيات توريد الخدمات والمعدات ب قم لاو 

 لالف ريال.( 500يساوي )
 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

اتفاقيات توريد الخدمات والمعدات ب  ثر م  

 لالف ريال.( 500)
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

  

 
 

 فتح/ إقفال الحسابات المص فية لاو تح يك ا والتوقي    ى الشيكات .4

الصلاحيات                                                 

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يتتتتعد

 المالية فتح/ إقتفال حساب مص ل 

مدي  إدارة 

الشؤون الإدارية 

 والمالية

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 المالية الموارد البش ية مسيرات ال وات 
مدي  إدارة الشؤون 

 الإدارية والمالية
 المدي  التنفيذي

 المالية التوقي    ى الشيكات/ التحويم

مدي  إدارة 

الشؤون الإدارية 

 والمالية

 المفوض بالتوقي  المدي  التنفيذي

 المالية تشكيم احتياطي
مدي  إدارة الشؤون 

 الإدارية والمالية
 المدي  التنفيذي
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 التسويات المالية والتص ف ل  المواد لاو الأصول  .5

الصلاحيات                                                 

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

تسوية عجز )فائض( ل    د الصندوق/ المستود  

 آلاف ريال بعد التحقق خمسةب قم لاو يساوي 
 المالية

إدارة مدي  

الشؤون الإدارية 

 والمالية

 المدي  التنفيذي

تسوية عجز )فائض( ل    د الصندوق/ المستود  

 بعد التحقق ريالآلاف  خمسةم  ب  ثر 
 المالية

مدي  إدارة 

الشؤون 

 الإدارية والمالية

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 المالية إ دام حقوق مالية مشكوك ل  تحصيل ا

مدي  إدارة 

الشؤون 

 الإدارية والمالية

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 ال جنة المعنية * ( لالف ريال20إزالة لاو بي  الأصول ب قم لاو يساوي )
رئيس ال جنة 

 المعنية
 المدي  التنفيذي

 ال جنة المعنية * ( لالف ريال20إزالة لاو بي  الأصول ب  ثر م  )
رئيس ال جنة 

 المعنية
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

التص ف ل  المواد غير الصالحة للاستخدام ب قم 

 ريالآلاف ( 10لاو يساوي )
 المدي  التنفيذي ال جنة المعنية مدي  المش و 

التص ف ل  المواد غير الصالحة للاستخدام ب  ثر 

 ريالآلاف ( 10م  )
 ال جنة المعنية *

رئيس ال جنة 

 المعنية
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 ال جنة المعنية *   د المواد ل  المستود 
رئيس ال جنة 

 المعنية
 المدي  التنفيذي

 * ال جنة المعنية: لجنة مؤقتة تؤلف م  ثلاثة لا ضاو بق ار م  المدي  التنفيذي.
  

 تعزيز البنود ووضافلها وو  او المناقلات .6

الصلاحيات                                                

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

تعزيز بند وو  او المناقلات بين البنود المعتمدة 

 %(.20ب قم لاو يساوي )
 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

تعزيز بند وو  او المناقلات بين البنود المعتمدة 

 %(.20ب  ثر م  )
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

المعتمدة ب قم لاو  وازنةإضافة بند  ديد ل  الم

 ( لالف ريال.200يساوي )
 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

المعتمدة ب  ثر م   وازنةالمإضافة بند  ديد ل  

 ( لالف ريال.200)
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي الإدارة المعنية
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 التعيين والاستغناو .7

 الصلاحيات                                      

 العناص      
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

 الإدارة المعنية  الموارد البش ية الموظف
مدي  إدارة الشؤون 

 الإدارية والمالية
 المدي  التنفيذي

 الموارد البش ية مدي  إدارة

مدي  إدارة 

الشؤون الإدارية 

 والمالية

 المدي  التنفيذي

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي

 

 

 تقويم الأداو وتوقي  الجزاوات .8

الصلاحيات                                             

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية الموظف

 المدي  التنفيذي والماليةمدي  إدارة الشؤون الإدارية  مدي  إدارة

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي
 

 
 

 

 الترقيات والعلاوات الإضافية .9

الصلاحيات                                             

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

 الإدارة المعنية الموارد البش ية الموظف
مدي  إدارة الشؤون 

 الإدارية والمالية
 التنفيذيالمدي  

 الموارد البش ية مدي  إدارة

مدي  إدارة 

الشؤون الإدارية 

 والمالية

 المدي  التنفيذي

 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي
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 الخ ابات والتص يحات ال سمية والم افعات .10

الصلاحيات                                              

 العناص 
 يعتمد يوافق يوص ي يعد

مخاطبة المسؤولين ل  الج ات الحكومية وغير 

 الحكومية
 المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

الم افعات والم البات تجاه الأشخاص لاو 

 جمعيةالج ات لصال  لاو ضد ال
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي الإدارة المعنية

التنازل    الحقوقم لاو القضايا الم فو ة 

 جمعيةلصال  ال
 مجلس الإدارة المدي  التنفيذي المعنيةالإدارة 

 المدي  التنفيذي لامام الج ات الأخ ى  جمعيةتمثيم ال

 

 


